附件1
单位科研经费管理基本情况表

	填报单位（签章）
	
	主要负责人
	

	
	
	填报日期
	2013年 月  日

	主要制度建设情况

	文  号
	制度、文件名称
	制定时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2010—2012年度科研经费收支情况（单位：万元）

	年度
	项目数（含横向）
	上年结转
	本年拨入
	本年支出
	年末结余

	2010
	
	
	
	
	

	2011
	
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	
	

	2010—2012年度完成科研项目经费收支情况（单位：万元）

	年度
	完成项目个数
	经费总额
	累计支出
	经费结余

	
	总数
	纵向项目
	 横向项目
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	
	

	2011
	
	
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	
	
	

	2010—2012年度各类科研项目情况表（单位：万元）

2010年度

	科研项目名称
	项目负责人
	项目文号
	经费总额
	当年拨入

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2010—2012年度各类科研项目情况表（单位：万元）

2011年度

	科研项目名称
	项目负责人
	项目文号
	经费总额
	当年拨入

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2010—2012年度各类科研项目情况表（单位：万元）

2012年度

	科研项目名称
	项目负责人
	项目文号
	经费总额
	当年拨入

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件2

项目负责人科研经费管理自查报告表

项目（课题）负责人：

	序号
	自查内容
	有/无
	经费本号
	项目名称

	1
	横向科研项目是否签订合同
	
	
	

	2
	科研经费是否全额纳入学校财务统一管理
	
	
	

	3
	横向科研项目设立账外资金
	
	
	

	4
	编报虚假预算，套取科研经费
	
	
	

	5
	擅自调整、变更经费预算
	
	
	

	6
	未签协议转拨经费，层层转拨、变相转拨经费
	
	
	

	7
	超预算、超范围支出科研经费，如：支付各种罚款、捐款、赞助、投资，发放奖金和福利，支付与项目无关的费用等
	
	
	

	8
	非项目组成员领取劳务费（项目需要，临时聘用的劳务人员除外）
	
	
	

	9
	项目组成员中有工资性收的人员领取劳务费
	
	
	

	10
	由他人代签、用他人银行账户代收劳务费
	
	
	

	11
	超标准支出专家咨询费
	
	
	

	12
	借科研协作之名，将科研经费挪作它用
	
	
	

	13
	使用假发票、虚假白条进行财务报销
	
	
	

	14
	虚构经济业务或通过非法手段取得票据套取科研经费
	
	
	

	15
	使用科研经费购置的固定资产未纳入学校资产管理
	
	
	

	16
	隐匿、私自转让、非法占有由科研经费购置与形成的固定和无形的资产，或牟取私利
	
	
	

	17
	项目结题不结账、长期挂账报销费用
	
	
	

	18
	其它违法违规现象
	
	
	

	对学校科研经费管理的建议（可另附页）
	


说明：以上由项目（课题）负责人填写，一个项目（课题）负责人只需填写一张表，所负责的任何项目（课题）存在某自查内容所表述的现象时，必须填上该项目（课题）的经费本号和项目名称备查，

课题负责人可通过此路径进行项目明细账的网上查询：校园网首页信息门户→财务信息→经费查询→往年项目账明细查询。
项目（课题）负责人签名：　　　　　　　　        学院（系、中心）负责人签名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

单位公章
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

二○一三年　　月　　日

